山东财经大学
关于进行研究生教育教学管理工作规范情况检查的通知

各相关学院：
为进一步规范我校研究生教育教学工作，确保我校顺利完成国务院学位办组织开展的硕士学位授权点合格评估和2015年硕士学位授权点专项评估工作，根据我校研究生教育教学制度的相关规定，拟对我校各硕士学位授权点研究生教育教学的规范情况进行检查。现将有关事宜通知如下：
一、检查原则
1．实事求是，公开、公平、公正，客观反映各学位授权点研究生教育教学管理工作规范的执行情况和实际状态；
2．发现各学位授权点研究生教育教学管理中存在的问题，以评促建，以评促改，进一步提高研究生教育教学日常管理工作的规范化程度。
二、检查对象
本次检查对象为我校10个一级学科硕士学位授权点覆盖的所有二级学科学位授权点，重点是10个硕士专业学位授权点。各学位授权点及其归属学院如表1、表2所示。

表1  硕士学位授权一级学科点
	代码
	名  称
	归属学院

	0202
	应用经济学
	金融学院

	
	
	财政与税务学院

	
	
	国际经贸学院

	
	
	保险学院

	
	
	经济学院

	
	
	统计学院

	
	
	数学与数量经济学院

	
	
	体育学院

	1202
	工商管理
	工商管理学院

	
	
	会计学院

	1201
	管理科学与工程
	管理科学与工程学院

	1204
	公共管理
	公共管理学院

	0201
	理论经济学
	经济学院

	
	
	国际经贸学院

	0301
	法学
	法学院

	0305
	马克思主义理论
	马克思主义学院

	0812
	计算机科学与技术
	计算机科学与技术学院

	0502
	外国语言文学
	外国语学院

	
	
	公共外语教学部

	0714
	统计学
	统计学院



表2  硕士专业学位授权点
	代码
	名  称
	归属学院

	0251
	金融
	金融学院

	0252
	应用统计
	统计学院

	0253
	税务
	财政与税务学院

	0254
	国际商务
	国际经贸学院

	0255
	保险
	保险学院

	0256
	资产评估
	会计学院

	0551
	翻译
	外国语学院

	0852
	工程（项目管理）
	管理科学与工程学院

	0852
	工程（物流工程）
	

	1253
	会计
	会计学院



三、检查内容
检查内容包括教学文件、教学档案、师资队伍、研究生学术活动开展、毕业生就业与社会评价等方面的情况，对于专业硕士学位授权点，还要重点检查专业硕士核心课程教学、实践实训方面的情况。详见附件“学位授权点研究生教育教学管理工作规范自查情况汇总表”。
四、检查方法与步骤
1．各相关学院根据学校教育教学规范相关要求，采用检查档案资料、召开座谈会、发放调查问卷、听课等方式，进行自查，填列“学位授权点研究生教育教学管理工作规范自查情况汇总表”。
2．学校组成专项检查组对各学院进行抽查。专项检查组由学校领导、研究生教育督导工作组成员、学院院长等组成。每次检查均针对某项具体内容开展。抽查结果以适当形式予以通报。
四、时间要求
各相关学院首先开展自查，于2015年3月20日将相关自查结果电子版发送至tanlu002@163.com。学校依据各学院自查结果，进行抽查。

联 系 人：谭璐
联系电话：82617572
电子信箱：tanlu002@163.com 

附件：学位授权点研究生教育教学管理工作规范自查情况汇总表

研究生院、研工部（学科建设办公室）
                               2015年1月16日   

附件
学位授权点研究生教育教学管理工作规范
自查情况汇总表
            学院           学位授权点      2015年  月  日
	序号
	研究生教育教学日常管理工作规范检查内容
	自我评价

	
	类别
	具体内容
	优
	良
	差

	1. 
	教学文件管理情况
	培养方案
	
	
	

	2. 
	
	课程教学大纲
	
	
	

	3. 
	
	学院制定的相关管理制度文件
	
	
	

	4. 
	
	学生成绩登记表
	
	
	

	5. 
	
	课程考试试卷或课程论文
	
	
	

	6. 
	
	学位论文开题组织记录
	
	
	

	7. 
	
	中期考核记录
	
	
	

	8. 
	
	学位论文答辩组织记录
	
	
	

	9. 
	专业硕士核心课程教学情况
	教学案例库建设
	
	
	

	10. 
	
	案例教学经验交流活动记录
	
	
	

	11. 
	
	案例教学师资培训情况
	
	
	

	12. 
	
	课程教学大纲与课件匹配度
	
	
	

	13. 
	
	核心课程师资实践经验
	
	
	

	14. 
	
	核心课程聘请校外师资情况
	
	
	

	15. 
	专业硕士实践实训情况
	实践基地合同
	
	
	

	16. 
	
	实践基地教学活动原始记录
	
	
	

	17. 
	
	校内实验室实训实验有关材料
	
	
	

	18. 
	
	研究生实习、实训报告
	
	
	

	19. 
	师资队伍情况
	研究生指导教师结构分析
	
	
	

	20. 
	
	兼职导师参与校内活动情况
	
	
	

	21. 
	研究生学术活动开展情况
	研究生学术社团组织设置情况 
	
	
	

	22. 
	
	提高研究生学术能力的各类活动开展情况
	
	
	

	23. 
	
	研究生反映意见的渠道
	
	
	

	24. 
	毕业生就业与社会评价情况
	毕业生年度一次就业率
	
	
	

	25. 
	
	毕业生就业行业与专业对口情况
	
	
	

	26. 
	
	用人单位评价
	
	
	

	27. 
	质量保障体系运行情况
	听课制度执行情况
	
	
	

	28. 
	
	评教执行原始记录
	
	
	

	29. 
	
	研究生教学满意度调查（含教材、教学效果、教学形式等）
	
	
	

	30. 
	
	反馈渠道运行情况
	
	
	



